comun ica @‘ Camera di Commercio
i/

comunicazione unica Vibo Valentia
d'impresa - ( /

Guida alla compilazione
della pratica di Comunicazione Unica
per la dichiarazione della PEC
delle societa e delle Imprese
Individuali

l'i registroimprese



[J comunica i : Camera di Commercio

; i’ ] (Vihu\'alentia ’
Inica .

Indice

1. INITOAUZIONE cooeeeeiiceeeeeeee et rrrree e e e e e e e araba e e e e e e eeeessssaaeeeeeeeeseenssssnnnees 3
2. Come dichiarare la PEC al RegiStro IMPrese.......cccveeeeeciieeeecciieeeeccieeeeecveeeeeecvneee e 4
3. Struttura della pratica di dichiarazione PEC ...........cccoviieiiiiicieeeciiececeeeeciee e eecineeeans 4
4. Compilazione modulistica RegiStro IMPIreSe......cccveeevueeeecieeeeieeieirieeecieeeeieeeeseeeeeseneeenns 4
5. Dichiarazione tramite Comunica-Starweb...........ccoeeeiiiieiieciiieeiccree e 6
6. Dichiarazione tramite Comunica-Fedra ........coccoovvirrieiieiieciireeeee e ee s 9
7. Dichiarazione tramite altri software compatibili.........cccooveeiriieiiiiiiiiiiiieiniieieieeeiee, 11
8. Dichiarazione con la nuova modalita semplificata ..........cccoecoeeieiieiiiiiieiiieeccieeecieens 12
9. Riferimenti NOTMALIVI .......ooiviiiiiiiieie ettt e e e e e e staae e e e e e e eeasraneees 19

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC

]
Pag. 2/19 rl registroimprese



LJ comunica

=N Camera di Commercio
i_. ] ( Vibo Valentia ,

Introduzione

Questa guida ha l'obiettivo di illustrare la modalita corretta di compilazione di una
pratica di Comunicazione unica per la dichiarazione della PEC al Registro
Imprese in ottemperanza a quanto disposto dalla norme richiamate al paragrafo 8 di
questa guida. Si tratta di una pratica molto semplice e totalmente gratuita. Tuttavia,
dato che l'obbligo di dichiarazione PEC investe un numero rilevante di imprese
individuali e determinera un significativo impegno da parte delle stesse e di tutti i
soggetti coinvolti, si ritiene utile fornire alcune semplici ma dettagliate indicazioni
sulle modalita da seguire per garantire una corretta e veloce evasione della pratica.

Si ricordano i termini dell’obbligo fissati

- per le societa, dall'articolo 16 della legge n. 2 del 28/01/2009 di conversione del DL.
185/2008

- per le imprese individuali dall’art. 5 del D.L. 179/2012

Le norme citate dispongono alle imprese di dotarsi di un indirizzo di posta elettronica
certificata (PEC) come segue:

Societa di nuova costituzione Societa gia iscritte
Iscritte al Registro Imprese Iscritte al Registro Imprese
a partire dal 20-11-2008 prima del 20-11-2008
Obbligo dichiarazione Fin dall’iscrizione al Entro il 21-12-2012
PEC al Registro Imprese: Registro Imprese 3
Imprese Individuali Imprese Individuali
di nuova costituzione gia iscritte
Iscritte al Registro Imprese Iscritte al Registro Imprese
a partire dal 20-12-2012 prima del 20-12-2012
Obbligo dichiarazione Fin dall’iscrizione al .
PEC . Entro il 30-06-2013
. . Registro Imprese
al Registro Imprese:

L'iscrizione dell'indirizzo di posta elettronica certificata nel Registro delle Imprese e le
eventuali successive variazioni sono esenti da imposta di bollo e da diritti di
segreteria.

Le norme sopraccitate dispongono inoltre che la consultazione per via telematica dei
singoli indirizzi PEC iscritti nel Registro delle Imprese avviene liberamente e senza
oneri. L'indirizzo PEC dichiarato dalle imprese deve essere visibile nelle visure
rilasciate dalle Camere di Commercio.

L'estrazione di elenchi di indirizzi di PEC e consentita alle sole Pubbliche
Amministrazioni per le comunicazioni relative agli adempimenti amministrativi di
loro competenza.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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Come dichiarare la PEC al Registro Imprese
La dichiarazione della PEC al Registro Imprese avviene attraverso una pratica di
Comunicazione Unica che puo essere predisposta utilizzando i seguenti strumenti:
e Comunica-StarWeb che puo essere utilizzato sia per le societa che per le
imprese individuali;
¢ Comunica-Fedra che puo essere utilizzato solo per le societa;
e Altri software compatibili presenti sul mercato;
e Procedura semplificata disponibile su www.registroimprese.it che puo essere
utilizzata sia per le societa che per le imprese individuali.

Naturalmente & possibile effettuare la dichiarazione dell’indirizzo PEC delle imprese
nell’ambito di un qualsiasi altro adempimento di Comunicazione Unica (ad esempio in
una pratica di rinnovo cariche, di modifica dell'indirizzo della sede, comunicazioni
REA, ecc.).

Questa guida ha comunque l'obiettivo di descrivere la compilazione di una pratica
che contiene solo la dichiarazione PEC. Per le altre pratiche si rimanda alla
Guida alla Comunicazione Unica disponibile su www.registroimprese.it.

Struttura della pratica di dichiarazione PEC
La pratica di sola dichiarazione PEC ¢ una Comunicazione Unica, in formato
elettronico, avente come unico destinatario 'ufficio del Registro delle
Imprese e contiene la relativa modulistica completa di distinta in formato pdf.
La pratica dovra essere sottoscritta digitalmente ed inviata in Camera di Commercio
tramite le funzioni richiamabili dal sito www.registroimprese.it per l'invio di una
pratica tipo “ComUnica” (“ComUnica-Fedra” o “ComUnica-StarWeb”).

La pratica di sola dichiarazione PEC ha le seguenti caratteristiche:

e Pratica ComUnica con unico Ente destinatario: il Registro Imprese;

e Modulistica:
per le societa: Modello Base S2, riquadro 5;
per le Imprese Individuali: Modello Base 12, riquadro 5.

Dei riquadri sara compilato solo quello relativo allindirizzo PEC (composto dai
due campi “nome casella” e “dominio casella”, senza indicare il carattere speciale
‘@”);

e Allegati: non prevede I'indicazione di nessun atto allegato (né A99 né altri atti);

e Firma digitale: sia il titolare che 1'Utente Telemaco che spedisce la pratica
appongono la propria firma digitale sulla “Distinta Comunica” e sulla “Distinta
Fedra”;

e L’'importo dei bolli e dei diritti di segreteria deve essere impostato a zero;

e Lamodalita di assolvimento del bollo deve essere “esente”.

Compilazione modulistica Registro Imprese
La pratica di sola dichiarazione PEC, predisposta con ComUnica-Fedra (solo per le
societa), prevede la compilazione del Modello Base S2 come segue:

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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RIQUADRO B
Campo Valore
FORMA ATTO “C"” (comunicazione)
CODICE ATTO non compilare
DATA ATTO Indicare la data di spedizione della pratica (& la
data della comunicazione)

ALLEGATO STATUTO/PATTO INTEGRALE NO

RIQUADRO 5

Campo

Valore

INDIRIZZO DELLA SEDE LEGALE

non compilare!

INDIRIZZO PEC
suddiviso nei due
campi:

NOME CASELLA

Prima parte dell'indirizzo PEC: sono i caratteri che
precedono il simbolo @ (esempio “mario.rossi”
nell’indirizzo mario.rossi@pec.it)

DOMINIO CASELLA

Seconda parte dell’indirizzo PEC: sono i caratteri
successivi al simbolo @
(esempio “pec.it” nell’indirizzo mario.rossi@pec.it)

Note sull'Indirizzo PEC:

e la “PEC del cittadino” (riconoscibile dal dominio @postacertificata.gov.it) non
puo essere utilizzata dall’impresa come indirizzo elettronico e pertanto non
puo essere iscritta al Registro Imprese;

e nell'indirizzo PEC sono ammessi anche caratteri speciali. In particolare
vengono accettati anche gli indirizzi che contengono il carattere underline ('_")
come ad esempio mario_rossi@pec.it.

Distinta RI/Fedra: intestatario

("Il sottoscritto cognome e nome in qualita di gualifica”)

Campo Valore Note
Usare quando chi presenta la pratica (intestatario) ¢ il legale
Rappresentante legale o > - T R
o rappresentante, 'amministratore della societa di capitali o il
Amministratore . - Lo
socio amministratore per le societa di persone
QUALIFICA

Professionista Incaricato

Usare quando chi presenta la pratica (intestatario) e il
“Professionista Incaricato” dalla societa

La distinta RI/Fedra deve essere firmata digitalmente dall'intestatario (“Il sottoscritto cognome e
nome” e dall’'Utente Telemaco che invia la pratica).

1 La pratica di sola dichiarazione PEC non prevede la compilazione di questo campo. Se si intende
dichiarare una variazione dell’indirizzo della sede, le istruzioni della presente guida non sono applicabili
ma € necessario compilare la modulistica secondo le consuete modalita.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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Modello di Comunicazione Unica

Campo

Valore

ENTE DESTINATARIO

Barrare solo “Registro Imprese”

ESTREMI DEL DICHIARANTE

Si consiglia di indicare lo stesso nominativo
dell’intestatario della Distinta RI/Fedra

DOMICILIO ELETTRONICO
DELL'IMPRESA dove notificare le
ricevute previste

Si consiglia di indicare lo stesso indirizzo PEC dichiarato al
Registro Imprese e riportato nella sezione Visura a Quadri
della Distinta RI/Fedra

Il modello di Comunicazione Unica deve essere firmato digitalmente sia da Legale Rappresentante
che dall’'Utente Telemaco che inoltra la pratica.

Dichiarazione tramite
Per predisporre la pratica
necessario compilare una
comunicazione di “Dati Sed

Comunica StarWeb
di sola dichiarazione PEC tramite Comunica StarWeb é

pratica di tipo “Variazione” scegliendo di effettuare una
e” _ “PEC”.

Comunicazione di?*

Apri/fChiudi tutte le voci di
variazione

Ed Dati Impresa

ki Procedure Concorsuali

= Dpati Sede

[l wariazione insegna della sede
[l wvariazione attivita' della sede

[l wvariazione indirizzo della sede

] pec

Ed nati Titolare

kd =

Comunicazione di’

Dati -Imy!-r;'sa

[T variaziome attivta predsalente

[T varizziome Numero addetti ded ‘impresi

[T variaziome Impresa Acricola

[ cancellazizne Qualifica Impranditore A
Dati Sece

[ variaziome inseg1a della sedz

[ Variazione attivia' della seds=

[ Variaziene indirizzo della sed= nello st|

¥ PEC

M Cociiana mecnancahili 2oenics

[ Impresa individuale |

Per predisporre la pratica

di sola dichiarazione PEC Comunica StarWeb propone la

seguente pagina di compilazione:

Guida alla compilazione della pratica
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Pratica di Comunicazione Variazione

PEC | Dichiarante

E-mail certificata: ' l @ '

La casella PEC indicata sara registrata nel Registro Imprese e comparira in Visura.
Inoltre potra essere utilizzata per le comunicazioni relative a questa pratica.

Variazione casella PEC

L’indirizzo PEC deve essere digitato in due campi separati:
e “nome casella” (¢ ammesso anche il carattere underline ('_"));
e “dominio casella”: deve essere un dominio di posta certificata e quindi

appartenere ad un Ente Certificatore (si ricorda che non puo essere utilizzata
la PEC del cittadino @postacertificata.gov.it).

Pratica dl Comunicazione Variazione

Ovihinr st

Dot del Dschiarante

¥ ricarda dati ded dechiarante
Codice Fiscale: * | X000000OC0OO00K

Cognome: * COGNOME

Nome: * NOME

Qualifica: * [ ALTRO PREVISTC DALLA VIGENTE NORMATIVA =]
Telefone: * 00000290000
Email 0 PEC: * NOME COGNOME o [ooMmMNIG T

Domicilio elettranico {posta Elettranica Certificata ) dell'impresa dove notificare le focavute previste

La cosells PEC mdicata sard utilizzats solo per le comunicazion) relative alla pratica, non sara registrata nel Registro Impress & non compariea in Visera.
E' possibile indicare Ia casells PEC dell'imtermediario incaricato dall impresa,
LUiscrizione o la modifica defla caselia PEC nel Regestro Imprese si richiede compilando I 1!

dato p nelta "Sede dell Tmpresa”.

Domicilio di PEC:* NOME ¢ DOMINMIOJT

Richiesta di poter attivare un indirizzo PEC
I Richiesta ndirtzzo PEC (1 caso & rchieila & necessare compilare ¥ cavpe Emnl Notfics sttivkione PEC)

Ersall Notifica attivazione PEC: e

Modalita’ di presentazions

CCIAA destinutaria: VENEZIA
Modo Bollor * [ESENTE BOLLD =l

Eventusli estremi di zione per I h wirtuale
del bollo in distiota © VE: aul n. 18675/ 2000/A.S, del 24 08,2000

1l dichisrants BLAGE (duselaponam in caso di non slenone) domclo spetis’e, per tusti gt st » ls comumicazoni inerant
Sceght ¥ grocedimento, presso Vinginzzo di posts elettronica det 50094510 che provveds sl trasmissone telematiza, 8 cur wene conferra
ia facolts & presentare, Su naesta delluffico, eventuall rettifiche o ecron formall inerentl Is moduisoc

Doti Rl registratt | nditrs | vl | | Salve Totsle |

Per la “qualifica” del dichiarante si consiglia di utilizzare:

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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e Per le societa: “Rappresentante legale” o “Amministratore” nel caso di
legale rappresentante o amministratore della societa di capitale o socio
amministratore di societa di persona;

e Per le imprese individuali: “Titolare”;

e Per le societa e per le imprese individuali: “Professionista Incaricato”

Si consiglia di indicare, per la notifica delle ricevute della pratica, lo stesso indirizzo
PEC dichiarato per I'impresa nella pagina web precedente.

Selezionare “ESENTE BOLLO” come modalita di assolvimento del bollo.

Si ricorda che questa tipologia di pratica ¢ esente da imposta di bollo e dai diritti
di segreteria.

ComunicaStarWeb provvede ad impostare automaticamente tali importi a zero nella
pagina web “Importi” in caso di pratica di sola dichiarazione PEC.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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Dichiarazione tramite ComUnicaFedra
Per predisporre la pratica di sola dichiarazione PEC tramite Comunica Fedra
valgono le indicazioni generali fornite nelle sezioni “Struttura della pratica di
dichiarazione PEC” e “Compilazione modulistica Registro Imprese”.
Si segnalano in particolare due punti di attenzione:

1. Nella pagina seguente di FedraPlus non “cliccare” sul bottone “Sede
anagrafica”, per evitare che vengano compilati automaticamente i dati della
localizzazione della sede generando una pratica di modifica della sede anziché una
pratica di sola dichiarazione PEC:

|7 Fedra Plas 05.50.23 - Preparazons defie pratiche pes # Ragisitro Imprese _lﬂ x|
Fzioe Valcamom Pz Aayace Sheet 7

{12} Regstro defle Imprese - MHodulo S2 - Pralice: 0P1355

[ Qee=pa | V seie(s) |

5] DNDIRIZZD DELLA SEDE LEGHE
B

" Sedenaapaha

ll Ese o 3t o fomps |
R | ERET ety G | Fmmeeslais |
1l Ve, vak pamm e PRz .o 3 & mx Sormalrza |
Pemparendaam] |
St Isismet |
none 2 dom
el | |
|| T Sctireceai
Il i £ Prginizo i posis deftonis ciiets & a6 i SEECS : copsie ae/ ot deke sace gt 3
{1 ma#{r&wzﬁummm‘mméxm
=i 0= € domrso
‘eaal mtfclz 074 BN CRTFICATA ECANAL FOSTIT

[rbgramesusdzas e ]
Dot BEQED 22 ([Brenrsnsis_ (mspmrm | “m@ LR BT

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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2. la pratica € esente da imposta di bollo (selezionare Modo bollo = ESENTE DA

BOLLO):

(B) Distinta di accompagnamento - (modalita di presentazione con firma digitale)

Dati dell'intermediario

(CCIAR UserID: || UTELE

|INFO@LLI.C.|5.MCOM.IT LLWCCA - (LU

| TEL.0S&39765

Dati della pratica

Codice pratica Cod, fiscale del depositante  Camera di Commercio destinataria Data:
| 929R2803 [11111111115 |LuCCA [LU] ~||  es9jzon
Modo bollo Estremi di autorizzazione per |'assaolvimento virtuale del bollo;

|EiC:lLLICl ASSOLTO IM EMTRATA [E] j | LU: aut. n.2449 rep, 2-~del 11.06,1990, 6846 rep, 3™~del 21,05,2001

BOLLO ASSOLTO ALL'ORIGIME [O] Tipo di pratica presentata ]

El

BOLLD ASSOLTC IN EMTRATA [E]

BOLLO CARTACEC [ ]

ESENTF'.NTE

ESEMTEDBEBOLLOIN]
i qualita di.vveeeee, LEGALE RAPPRESENTANTE
dellimpresa.........o..... |F'RO'-.-'A PEC
codice fiscale....onnn., 11111111115
con seds in CCIAA di.....|LUCCA [LU] Ea numera R.E.4& (SEDE).... 111111

sezionefi richiesta,........ |

presenta alla C.C. 1A A (UFF.R.LJC.P.A) di |LLICCF'. [Lu] j numeEra BB, |111111

1l dichiarante ELEISGE {deselezionare in casa di non elezione) domicilio speciale, per tutki gli atti e le comunicazioni

a cui viene conferita la Facolkd di presentare, su richiesta dell'ufficio, eventuali rettifiche di errori Formali inerenti la
radulistica,

inerenti il procedimento, presso lindirizzo di posta elettronica del soggetto che provwvede alla trasmissione telematica,

Continua Abbandona

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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Dichiarazione tramite altri software compatibili
La pratica di sola dichiarazione PEC prodotta con altri software compatibili deve
rispettare le caratteristiche descritte nelle sezioni “Struttura della pratica di
dichiarazione PEC” e “Compilazione modulistica Registro Imprese”.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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Dichiarazione con la nuova “modalita semplificata”

Caratteristiche del servizio

Attraverso questo servizio, il rappresentante legale di una societa di capitali o di
persone registrata nel Registro Imprese o il titolare di una impresa individuale potra
iscrivere I'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) dell'impresa.

Il servizio rendera trasparente la compilazione del modello di Comunicazione Unica
invitando I'utente a fornire le informazioni necessarie ed a firmare digitalmente la
comunicazione.

La comunicazione verra inviata agli uffici della Camera di Commercio competente
che successivamente comunichera 'esito della domanda di iscrizione della PEC.

Dovranno essere fornite solo le seguenti informazioni:

1. il codice fiscale del dichiarante (legale rappresentante di impresa)
2. il codice fiscale dell'impresa

3. l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata della societa.

La comunicazione deve essere firmata digitalmente e pertanto il rappresentante
legale dell'impresa dovra quindi possedere un dispositivo di firma digitale (smart-
card o Token USB con certificato digitale di sottoscrizione).

La procedura si articola in 3 semplici passi e durante la compilazione un menu
orizzontale permettera all'utente di sapere sempre a che punto della compilazione si
trova:

‘ 1. Compila 2. Firma 3. Invia

1. COMPILA: vengono richiesti il codice fiscale del rappresentante legale e il codice
fiscale dellimpresa. Il servizio verifica la corrispondenza tra i dati inseriti e le
risultanze del Registro Imprese. Se questo controllo viene superato si potra indicare
I'indirizzo PEC della societa da iscrivere al Registro delle Imprese. Qualora sia gia
stato precedentemente iscritto nel Registro Imprese un altro indirizzo PEC
I'informazione sara riportata e potra essere modificata. Verra verificata la correttezza
formale del nuovo indirizzo e, quando possibile, I'effettiva esistenza dell’indirizzo
PEC. Se anche questo controllo viene superato, il servizio produrra automaticamente
la documentazione da inviare agli uffici della Camera di Commercio di competenza,
in accordo con la modulistica vigente, che dovra essere firmata digitalmente allo step
successivo.

2. FIRMA: la documentazione prodotta al passo precedente viene presentata
all’'utente per un ulteriore controllo. Lutente potra verificarla quindi apporre
direttamente la propria firma digitale per poter inviare la richiesta alla Camera di
Commercio competente.

3. INVIA: I'invio della pratica assicura che la spedizione alla Camera di Commercio
di competenza sia avvenuta correttamente. Sara verificato automaticamente al
momento dell'invio che la firma sia intestata al legale rappresentante che ha
originato la richiesta, ovvero quello individuato dal codice fiscale dello step iniziale.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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L'utente ricevera dalla Camera di Commercio comunicazioni circa lo stato
avanzamento della sua richiesta via e-mail. Sara confermata ’avvenuta spedizione e
verranno ricordate le modalita con le quali saranno notificate le comunicazioni
successive sullo stato avanzamento della pratica.

Prerequisiti
Per potere utilizzare il servizio € necessario possedere un dispositivo di firma digitale
e che la stazione di lavoro utilizzata abbia alcuni requisiti minimali.

FIRMA DIGITALE: tutte le persone fisiche possono dotarsi di firma digitale:
cittadini, amministratori e dipendenti di societa e pubbliche amministrazioni. In
particolare, la Camera di Commercio rilascia gratuitamente la firma digitale al primo
degli amministratori della societa che ne fa richiesta.

REQUISITI DELLA STAZIONE DI LAVORO: Per firmare digitalmente la
richiesta € necessario:

- che la stazione di lavoro disponga di Java Runtime

- che lo stesso sia abilitato nel tuo browser.

Bisogna inoltre verificare l'aggiornamento di Java Runtime oppure scaricare la
versione piu aggiornata.

Nel caso in cui la stazione di lavoro non disponga di alcuna versione di JRE o la
versione non sia aggiornata consigliamo di installare la versione consigliata al
momento della verifica.

Infine € necessario disattivare il blocco dei PopUp del proprio browser, qualora sia
stato precedentemente impostato.

Compilazione in modalita assistita

Richiamare il servizio dal portale www.registroimprese.it attraverso il link “Sportello on

line: Comunicazione Unica ed altre pratiche” e poi dal box “Iscrizione PEC (pratica

semplice)” selezionale “Accedi al servizio” e selezionare “Impresa Individuale”
“Societa”

=
rl registroimprese.it

I dati ufficiali delle Camere di Commercio

| servizi di sportello on-line: uno strumento di semplificazione g

Comumnicazions

L Comun

LJ ( ()lnunl('a per aemp
destinatl o

Cos'e

Rogistro improso

B
Cosa offre Q

Agenzia d
nt o un‘impreosa olla vites de
“ lu!unlcu
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Cormunica al Registro Imprese |'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC) della tua impresa

Questo servizio consente di iscrivere al Registro Imprese l'indirizzo PEC di una societa, secondo le disposizioni
di legge (Legge 2/2009, art 16 comma 6).

L'iscrizione della PEC non prevede alcun onere in diritti, bolli e tariffe.
Puoi iscrivere la PEC se:

la tua societa ha gia acquistato una casella PEC da uno dei Gestori autarizzati
sei un rappresentante legale della societa

sei in possesso di un dispositivo di firma digitale

la tua stazione di lavoro soddisfa i requisiti necessari

Ti serve aiuto? Chiama il humero 199 50 20 10 : un operatore sara a tua disposizione per aiutarti
a compilare, firmare ed inviare correttamente |la tua pratica,

Inizia I

Nel caso voglia ricevere un’assistenza diretta, 1'utente potra inoltre contattare il
Contact Center di registroimprese.it al numero 199.50.20.10 (il costo della chiamata da rete
fissa é di 14,2 centesimi di Euro al minuto dal lunedi al venerdi dalle 8:00 alle 18: 30 e il sabato dalle 8:00 alle 13:00; e di 5,6
centesimi di euro al minuto nelle altre fasce orarie la domenica e i festivi. Per le chiamate da cellulare il costo dipende
dalloperatore d’'appartenenza. I costi sono IVA inclusa)

STEP 1

Come prima cosa e necessario indicare il codice fiscale del dichiarante e della societa.
Il dichiarante deve essere legale rappresentante della societa.

Per poter continuare viene richiesto di digitare il codice di sicurezza presentato in
un’apposita finestra.

l_i registroimprese HOME GUIDA CONTATTACI

1. Compila 2. Firma 1. Invia

Inserizci | dati identificativi del dichiarante o dell'improsa

Codice Flscale deal dichiarante |

Codics Fiscala deall'imprasa I

per continuars insensc nell'apposita finestra if codice o sicurezzs rportato Qu sotto

2RSS

Codice o sleurezza I

Torma all'inizio I Cantinua ]
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I dati dell'impresa vengono riepilogati per una verifica: sono visualizzati gli estremi
REA, la denominazione ed il codice fiscale della societa ed inoltre se gia dichiarato
in precedenza I’attuale indirizzo PEC iscritto al Registro delle Imprese.
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Inserisci l'indirizzo di Posta Elettronica Certificata (PEC)

Gentile AE—————GEG. (o clice fiscalc : Sy

ti forniamo un breve riepilogo dei dati che identificano I'impresa: verificali prima di continuare.

Numero REA Denominazione Codice fiscale Attuale indirizzo PEC

B R T A R RS - SRS, non presente

Inserisci il nuovo indirizzo PEC che intendi iscrivere al Registro Imprese:

Indirizzo PEC: @ | (campo obbligatorio)

Puoi indicare un ulteriore indirizzo e-mail al quale inviare le comunicazioni relative alla tua richiesta;
altrimenti saranno spedite solo al nuovo indirizzo PEC dichiarato:

Indirizzo e-mail:

a di Commercio competente nel formato previsto dalla modulistica

Torna all'inizio Cantinua

Copyright @ 2011 powered by InfoCamere - Tutti i diritti riservati - P,IVA; 02313821007 CAMERE DI COMMERCIO DITALIA

A questo punto il sistema richiede di inserire I'indirizzo PEC da iscrivere al Registro
Imprese: l'informazione, chiaramente obbligatoria, deve essere digitata
separando il “nome”, ovvero la parte dell’indirizzo che precede il carattere “@” , dal
“dominio” che ¢ la parte dell’indirizzo che viene dopo il carattere “@”.

Inoltre, per ricevere le successive comunicazioni riguardanti 1’esito della richiesta,
puo essere indicato, nell’apposito campo posizionato nella sezione che riporta i dati
del dichiarante, un indirizzo e-mail alternativo.

Nel caso questa informazione non venga indicata, le comunicazioni saranno spedite
solo all'indirizzo PEC della societa riportato nella sezione Impresa.

STEP 2

Lo step 2 permette di firmare digitalmente la comunicazione.

Per poter firmare € necessario inserire il proprio dispositivo di firma (smart card o
token USB): la firma della distinta viene effettuata “online” quindi si consiglia di
visualizzare la distinta prima di apporre la firma al documento.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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Firma digitale della Pratica

Identificativo pratica: 41415251
La distinta di Comunicazione Unica generata automaticamente in base ai dati che hai fornito, richiede |a
firma digitale del dichiarante.

Ti suggeriamo di annotare l'identificativo della pratica che sara utilizzato in tutte le successive
comunicazioni e che sard necessario comunicare in caso di richiesta di supporto al Contact Center.

Wisualizza |a distinta prima di firmarla

Per firmare la distinta inserisci il tuo dispositivo di firma quindi premi il tasto 'Firma’,

Le informazioni riportate in distinta non sono chiare? Consulta la guida per la lettura della distinta.

Torna all'inizio Firma

Copyright © 2011 powered by InfoCarere - Tuthi 1 diritti riservati - PIVA: 02313821007 CAMERE DI COMMERCIO D'ITALIA

Sara necessario selezionare il certificato del firmatario cliccando in corrispondenza
del nome per sbloccare il tasto “OK”.

Selezione del Certificato del Firmatario x|

Mario Rossi

Bropneta I
L] € l Cancel I

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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STEP 3

La pratica € pronta per essere inviata: € possibile salvare il documento appena
firmato.

Dopo avere inviato la richiesta, la successiva schermata ricordera gli indirizzi e-mail
cui saranno notificate dal Registro Imprese della Camera competente le successive
fasi di accettazione, protocollazione ed evasione della pratica.

Iscrizione PEC

ri registroimprese HOME GUIDA CONTATTACI
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Riepilogo dati pratica

La distinta & stata correttamente firmata e la pratica & pronta per l'invio.
Se i dati sono corretti premi 'Invia pratica’ per spedire |a richiesta.
Premendo il tasto ‘Annulla’ invece l'operazione sara interrotta e tutti | dati verranno persi.

Pratica: 41415251

Camera di Commercio di: ROVIGO

Denominazione: e e B
Codice fiscale: .1

Indirizzo PEC: PECIMPRESA@POSTACERTIFICATA.IT

Salva |a distinta firmata

Annulla Invia pratica

Copyright © 2011 powered by InfoCamere - Tutti | diritti riservati - P.IMA; 02313821007 CAMERE DI COMMERCIO D'ITALIA

Ad ognuno di questi step seguira la ricezione nelle caselle indicate di una specifica e-
mail.

Sara notificato via e-mail al momento della ricezione della domanda da parte della
Camera di Commercio (accettazione): la mail riporta tra gli estremi della pratica
anche il codice pratica, che potra essere utilizzato per le eventuali comunicazioni con
il Contact Center.

Questa comunicazione sara preceduta da un messaggio, inviato solo all’indirizzo PEC
della societa, che serve a verificare la validita dell'indirizzo di Posta Elettronica
Certificata dichiarato.

Dopo l'accettazione seguira una seconda e-mail alla protocollazione della pratica:
questa fase corrisponde alla effettiva apertura dell’istruttoria camerale della richiesta
che si concludera, salvo errori, con l'iscrizione al Registro Imprese dell'indirizzo PEC
della societa.

Una volta ultimata questa fase la pratica sara evasa, con conseguente iscrizione
dell’indirizzo; I'evasione della richiesta sara accompagnata da un ultimo messaggio
di notifica cui sara allegata la visura camerale aggiornata della societa con il nuovo
indirizzo PEC.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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L'utente potra in aggiunta conoscere lo stato di avanzamento della sua richiesta
rivolgendosi al Contact Center come indicato durante il processo di compilazione.
In caso di chiamata € necessario conservare il codice della pratica per comunicarlo

agli operatori del Contact Center.
Qualora I'invio avvenga in fascia oraria notturna (dopo le ore 21:00 dei giorni feriali) o dopo
le ore 14:00 del sabato o nei giorni festivi le notifiche dei messaggi saranno inviate nel primo

giorno lavorativo successivo all'invio.

HOME GUIDA CONTATTACI

ri registroimprese

1. Compila 2. Firma 3. Invia

Esito della spedizione
La pratica A14M3854 & stata correttamente inviata,
Le comunicazioni e I'esito della richiesta saranno comunicate ai seguenti indirizzi:
PECIMPRESA@PEC.IT
emaildichiarante@dominio.it

Se hai bisogno di ulteriori informazioni contattaci: ti sara richiesto il numero della pratica che ti invitiamo
a conservare,

Se yuoi inviare una nuova pratica inizia una nuova richiesta.

Torna all'inizio
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Riferimenti normativi
Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 e Decreto legislativo 30 dicembre
2010, n. 235

Codice dell'amministrazione digitale (G.U. n. 112 del 16 maggio 2005, S.O.
n. 93 e G.U. n. 6 del 10 gennaio 2010, S.0. n.8)

I CAD (Codice dell'Amministrazione Digitale) prescrive che le amministrazioni
utilizzino la PEC per comunicare con i soggetti interessati che ne facciano richiesta
(Art. 6) e si dotino di una casella PEC per ciascun registro di protocollo (Art. 47, c. 3).
Inoltre stabilisce che le comunicazioni di documenti tra le PA siano valide, ai fini della
verifica della provenienza, se trasmesse attraverso sistemi di PEC (Art. 47, c. 2). In
base all'Art. 48, la trasmissione telematica di comunicazioni che necessitano di una
ricevuta di invio e di una ricevuta di consegna avviene mediante PEC. Tale
trasmissione equivale alla notificazione per mezzo della posta.

Legge 28 gennaio 2009, n. 2

Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 29 novembre 2008, n. 185,
recante misure urgenti per il sostegno a famiglie, lavoro, occupazione e impresa e per
ridisegnare in funzione anti-crisi il quadro strategico nazionale (G.U. n. 22 del 28
gennaio 2009, S.0. n. 14)

La legge introduce l'obbligatorieta della PEC per le imprese costituite in forma
societaria e per i professionisti iscritti agli Ordini. Gli Enti pubblici sono invece tenuti a
pubblicare i propri indirizzi PEC sull'Indice delle PA. Inoltre, tutte le comunicazioni tra
Enti pubblici, professionisti ed imprese possono avvenire via PEC, senza che il
destinatario debba dichiarare la propria disponibilita ad accettarne.

D.L. n. 179 del 18/10/2012

La norma estende ’obbligo di comunicazione della PEC alle Imprese individuali che si
iscrivono al Registro Imprese o all’Albo delle Imprese Artigiane dal 20/12/2012 in poi.
Le imprese individuali gia iscritte al Registro Imprese alla data del 20/12/2012 devono
comunicare il proprio indirizzo di PEC al Registro imprese entro il 30/06/2013.

Guida alla compilazione della pratica di dichiarazione della PEC
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